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ACTA No. 4 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Reunión de Inicio de Formación Grado 10 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Soacha, 17 de 

marzo de 2026 

HORA INICIO: 

11:00 am 

HORA FIN: 

12:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Liceo Mayor de 

Soacha 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Cundinamarca, Centro Industrial y de 

Desarrollo Empresarial. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Presentación de instructores nuevos ante la institución 

2. Salones para la formación Grado 10°  

3. Recomendaciones de la Institución. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Ajustar horarios grados 10° de los programas año 2026 

2. Asignar salones para la formación año 2026 

3. Emitir recomendaciones desde la coordinación de la Institución 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inició a la reunión estableciendo los horarios para los grados 10°  del añ0 2026 

estableciendo el siguiendo horario y asignación de aulas para la formación. 

HORARIO Y ASIGNACIÓN DE SALONES FORMACION GRADO DEICMO 

 
 

RECOMENDACIONES: 

1. Se debe recoger a los estudiantes en la entrada del colegio para así llevarlos al 

ambiente de formación desde las 3: 2, para que comience la formación a las 3:30 con 

sus respectivos instructores. 

2. Se habilitan los baños del segundo piso. 

3. Antes de empezar la formación los aprendices tienen un tiempo para ir al baño para 

así evitar que durante la formación pidan permiso y se encuentren con otros 

aprendices en el baño 

4. Si un aprendiz no tiene el uniforme del colegio se remite al coordinador 

GRADO AULA HORA MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

10 SALA 1 3:30 - 6:00
CONTENIDO DIGITALES 

NELSON ALBERTO NIÑO

CONTENIDO DIGITALES 

NELSON ALBERTO NIÑO

10 SALA 2 3:30 - 6:00
PROGRAMACION DE SOFTWARE

ANDERSON MORENO

PROGRAMACION DE SOFTWARE

ANDERSON MORENO

10 1001 3:30 - 6:00
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

PAULINA GORRAIZ

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

PAULINA GORRAIZ

10 1002 3:30 - 6:00
COMERCIO EXTERIOR

FABIOLA ROBLES

COMERCIO EXTERIOR

FABIOLA ROBLES
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5. Se acuerda enviar la lista de asistencia diaria de los aprendices a los padres de familia 

6. Informar de cualquier novedad que se tenga del ambiente de formación al recibirlo y 

entregarlo, por medio de registro fotográfico o mensaje por whatsapp 

7. Los días 18 y 19 de marzo se hará la reunión de inicio con los padres de familia 

8. Se informa a los instructores de grado decimo las fechas que se concretaron de las 

próximas reuniones para las fechas: 

• 24 marzo -            virtual 

• 23 abril-                presencial 

• 26 mayo –            virtual 

• 30 Julio -               presencial 

• 25 agosto -           virtual 

• 24 septiembre – presencial 

• 20 octubre –        virtual 

• 12 noviembre –   presencial (queda sujeta a cambios por los proyectos 

productivos) 

 

CONCLUSIONES 

• Se definieron y concertaron los horarios de formación con los instructores 

responsables de los diversos programas académicos. 

• Distribución de espacios: Se llevó a cabo la asignación de ambientes de aprendizaje 

(salones) necesarios para el desarrollo de las actividades formativas. 

• Lineamientos institucionales: La coordinación socializó las recomendaciones y 

directrices pertinentes para asegurar el cumplimiento de los estándares de la 

institución.  

• Se socializó las fechas de reuniones de seguimiento ya establecidas anteriormente. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Reunión con 

directivas de la I.E. e 

instructores de 

Formación. 

 

24 de marzo de  

2026 

I.E.L.M  e 

Instructores de 

formación 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓ

N 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Paulina Andrea 

Gorrais Correa 

Instructor 

Sena 

SI   

Nelson Alberto 

Niño Ospina 

Instructor 

Sena 

SI   

Fabiola Robles Instructor 

Sena 

SI   

Anderson 

Moreno Bustos 

Instructor 

Sena 

SI   

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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